Upab

ARKIVBESKRIVNING

Faststalld av bolagets styrelse 2022-09-23.
Ersatter tidigare arkivbeskrivning faststalld 2017-09-15.

Organisation och verksamhet

Umea Parkerings AB (Upab) har till foremal for sin verksamhet att “tillhandahalla val beldgna och
attraktiva parkeringsanlaggningar, driva parkeringsrorelse och parkeringsévervakning. Bolaget
skall aven Overvaka de parkeringsvillkor inom Umea kommun som faststalls av Tekniska
namnden, samt handldgga avtal med fastighetsagare om frikdp av parkeringsplatser inom
kommunen.” (Agardirektivet har faststéllts pa bolagsstimma 2022-01-21 och beslutats av Umed
kommunfullmaktige den 2021-11-29.)

Sedan 2020-01-01 ansvarar Upab inte langre for uthyrning och bevakning av tillfalliga platser for
torghandel. Den verksamheten ligger nu hos Gator & parker, Umed kommun.

Bolaget bildades 1971 under namnet Umea Parkeringshus AB och &ndrades till nuvarande namn
1991. Samma ar dverférdes gatumarksovervakning med personal fran Gator & parker, Umea
kommun, till Upab.

Upab ar ett helagt dotterbolag till Umea kommunféretag AB som i sin tur ags till 100% av Umea
kommun. Styrelsen utses av Umed kommunfullmaktige och utgérs av fem personer. Upab finns i
egen fastighet pa Skolgatan 65A, kv Nanna.

Regleras i huvudsakligen i lag om kommunal parkeringsévervakning (SFS 1987:24), lag om

kontrollavgift vid olovlig parkering (SFS 1984:318), Lag om felparkeringsavgift (SFS 1976:206) och
av Umea Kommunforetag AB lamnade agardirektiv.

Upab:s organisation framgar av nedanstaende organisationsschema:
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Allmédnna handlingar i form av elektroniska upptagningar

Elektroniskt lagrad information utgér allmanna handlingar hos Upab enligt reglerna i
Tryckfrihetsférordningens (SFS 1949:105) andra kapitel. De specifika IT-stéd som regelmassigt
innehaller allmanna handlingar hos Upab ar

Diarium

Hogia Personal

Hogia LonPlus

Hogia Transportekonomi

Giant Leap

Parkum

Lime Easy

Abax kérjournal

Imbox

Fran och med 2018 anvands Public 360 som IT-stod for
diarieforing. Systemet ersatter ett manuellt diarium fort i
Microsoft Excel for handlingar som omfattas av sekretess.

Personaladministrativt system for registrering av i
sammanhanget sedvanliga uppgifter, bland annat uppgifter
rorande de anstallda, anstallning, ledighet och sjukfranvaro.

Léneadministrativt system integrerat med Hogia Personal.

Ekonomisystem med funktioner fér bland annat grund- och
huvudbokféring samt kund- och leverantdrsreskontra.

System for digitala parkeringstillstand,
parkeringsdvervakning samt hantering av
felparkeringsavgifter och kontrollavgifter. | systemet
registreras utfardade anmarkningar och tillhérande
handlingar, exempelvis invandningar mot avgiften eller
betalningspaminnelser.

System for hantering av parkeringskort. | systemet
registreras uppgifter om kunden och pa vilket omrade den
har hyrt parkeringsplats.

System for CRM (customer relationship management). |
systemet registreras uppgifter om kunder och
samarbetspartners, samt kopior av relevanta avtal.

System for elektroniska korjournaler for tjanstebilar.
Utover de namnda IT-stoden finns dven tre system for las-

och nyckelhantering i fastigheter som ags eller férhyrs av
Upab.

It-baserat stod for hantering av chatt, Fragor och svar och
felanmalan.
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Infracontrol IT-baserat stod for hantering av felanmalan. Tillgang via
Umea kommun.

Upab anvander sig av e-postsystem. Huvuddelen av den inkomna och expedierade e-posten
utgor allmanna handlingar enligt tryckfrinetsférordningens andra kapitel. E-post som ska bevaras
diarieférs i Public 360.

Sokingangar i arkivet
De ovan beskrivna IT-stéden utgdr de framsta sokingdngarna. Utover dem tillkommer
- Forteckningar 6ver ritningar pa fastigheter som ags och férvaltas av Upab.
- IT-baserad arkivférteckning upprattas och forvaras vid Stadsarkivet efter det att
handlingarna éverlamnats till arkivmyndigheten for slutférvaring.
- Dokumenthanteringsplan

Uppgifter som regelbundet inhdmtas eller lamnas till tredje part

Arenden rérande utfardade parkeringsanmarkningar (p& gatumark) sénds varje kvéll via Giant
Leap till Transportstyrelsen.

IT-baserat stod for verksamhetsstyrning och beslutsstdd, Insikt (Visma) presenterar och
sammanstaller information som lagras i Upab:s andra system (daribland Hogia
Transportekonomi) och inrapporterad budget och prognoser. Ar integrerat med Hogia.

Det ar under utveckling att kunna hamta data fran parkeringsautomater och
mobilbetalningsappar, detta ar dock inte driftsatt annu.

Ratt till forsaljning av personuppgifter
Upab har inte ndgon ratt till forsaljning av personuppgifter.

Sekretessbestammelser

All offentlig verksamhet kan omfattas av sekretess. For dvervakningsverksamhet galler darutover
specifik sekretess i Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009:400)

39 kap. 3 § och Offentlighets- och sekretessférordning (SFS 2009:641) 10 § for
personaladministrativ verksamhet avseende parkeringsvakters bostadsadress,
hemtelefonnummer, personnummer och darmed jamfoérliga uppgifter, uppgifter om narstaende
samt uppgifter i form av fotografiska avbildningar.

Gallringsbestammelser
Bevarande och gallring regleras av dokumenthanteringsplan faststalld 2022-09-23.

Post- och diarieféringsrutiner

Diarium for sekretessbelagda handlingar finns frdn och med 2002.

Sekretessbelagda handlingar till och med 2008 ar diarieférda och sorterade i bokstavsordning.
Fran 2009 ar handlingarna diarieforda i kronologisk ordning och sorterade i bokstavsordning.
E-post som ska bevaras under langre tid registreras i relevanta verksamhetssystem.
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Ansvarig for arkivverksamheten
Ytterst ansvarig ar VD Elin Pietroni, men genom delegation har det praktiska ansvaret tilldelats
ekonomichef Madeleine Nordenqvist. Kontaktperson ar Madeleine Nordengqyvist.

Slutférvaring av allménna handlingar
Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet for Umea kommun och dess bolag enligt Arkivlagen (SFS
1990:782).

Upab har inte skyldighet att leverera sina allmanna handlingar till Stadsarkivet vid sarskild
tidpunkt. Istallet levereras handlingarna normalt nar verksamheterna inte langre har eget
omedelbart behov av dem. Detta betyder att leveranstidpunkten varierar mycket mellan olika
verksamheter och olika handlingsslag. Systematisk arkivférteckning enligt 6 § arkivlagen
upprattas av stadsarkivet efter det att handlingarna levererats till stadsarkivet.



