Information om
ditt uppdrag
som god man

eller forvaltare

Du gor en viktig insats bade for den
enskilde och for samhallet. Tack for ditt

engagemang!
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Ditt uppdrag som god man eller forvaltare

Det ar mycket att tanka pa for dig som god man eller férval-
tare. Vad som ingar i ditt uppdrag framgar av beslutet fran
tingsratten och registerutdraget som du har fatt. Kontakta
overformyndarenheten om du har fragor eller om ditt uppdrag
behover utdkas eller minskas. Det ar viktigt att du inte utfor
nagon rattshandling som inte ingar i ditt uppdrag. En sadan
handling kan leda till skadestandsansvar for dig. Las dafor ige-
nom all information noggrant. Observera att innehallet i denna
broschyr ar generellt och allt kanske inte ingdr i ditt uppdrag.
Det ar ditt ansvar att ta reda pa vad du far och inte far gora.

Om uppdraget

Overférmyndarnamnden &r en myndighet som utévar tillsyn
over gode man, forvaltare och formyndare. Som god man eller
forvaltare dr du inte anstalld, utan det ar ett uppdrag. Huvud-
mannen kallas den person som har god man eller forvaltare.

| borjan av uppdraget

Uppdraget borjar nar du blir forordnad, vilket &r det datum
som star pa tingsrattens eller 6verformyndarnamndens beslut.
| beslutet star ocksa omfattning pa uppdraget.

Du far ocksa ett registerutdrag som du ska anvanda for att
visa att du ar stéllféretradare. Registerutdraget behover du pa
banker, pa boendet, hos myndigheter med flera. Kontrollera
att det som star pa registerutdraget stammer med beslutet.

Borja med att besdka din huvudman. Prata dven med anhoriga
och andra personer som finns runt huvudmannen sa att de
vet att du har uppdraget och sa att de kan lamna upplysningar
som ar viktiga for ditt uppdrag. Ta reda pa vad huvudmannen
behover hjalp och stod med.

Besok banken

Det ar viktigt att du far veta hur huvudmannens ekonomi ser
ut. Ar du férvaltare ska du direkt informera banker och de som
betalar ut ersattning.

Du ska bara ha tillgang till ett av huvudmannens konton. Det
kallas dispositionsratt. Du behover det for att kunna betala
rakningar med mera. Ovriga konton ska antingen ha 6verfér-
myndarsparr eller sa ska huvudmannen ha ensam dispositions-
ratt. Vid forvaltarskap ska sparrarna aven galla huvudmannen.
Observera att huvudmannens betalkort kan sluta att fungera
om kontot det ar kopplat till far en sparr.

Bestéll saldobesked fran alla konton for det datum du blev
férordnad eftersom det behovs till forteckningen.

Om huvudmannen har ett bankfack ska du fraga huvudman-
nen om du far titta i det. Gor en inventering av innehallet med
en banktjansteman narvarande. Finns det ett testamente ska
du inte 6ppna det om det &r oOppnat.

Ta reda pa om huvudmannen har gett nagon en fullmakt att
skota om ekonomin. Det kan vara svart att fa ett godmanskap

att fungera om nagon annan har tillgang till huvudmannens
konton.

Gor en forteckning

Inom tva manader fran uppdragets start ska du ldmna in en
forteckning over vilka tillgdngar och skulder huvudmannen
hade det datum du blev férordnad. Vid byte av god man eller
forvaltare behover du inte ldmna in nagon forteckning.

Ta hand om huvudmannens egendom

Borja planera din redovisning direkt ndr uppdraget borjar. Skriv
upp alla transaktioner och summera varje manad for att fa en
overblick och gor en budget.

Huvudmannen kanske inte kan ha hand om sina fickpengar
sjalv. Kom 6verens med boendepersonal eller personliga assis-
tenter hur fickpengar ska hanteras. Kontrollera regelbundet att
pengarna anvands till huvudmannen. Om du lamnar kontanter,
exempelvis till huvudmannen eller boendepersonal, ska de
skriva pa ett mottagningskvitto.

Spara alla verifikat, till exempel fakturor, kvitton, arsbesked
med mera. Du behover dem nar du ska redovisa.

Gor garna en lista over eventuella vardeféremal som huvud-
mannen har. Fordon och annan 16s egendom bor saljas om
huvudmannen inte har nytta av den. Det kan dock finnas skal
till att behalla egendomen. Se till att eventuell fast egendom
skots om eller saljs.

Ta reda pa vilka forsakringar som huvudmannen behover.

Se over eventuella skulder

Huvudmannen kan ha skulder. Om huvudmannen inte kan
betala sina skulder kan det vara aktuellt att gora avbetalnings-
planer eller att ansdka om skuldsanering hos Kronofogden.
Kontakta kommunens budget- och skuldradgivning om du
behover radgivning.

Skilj pa din och huvudmannens ekonomi

Du far aldrig blanda din egen ekonomi med huvudmannens,
till exempel genom att gora inkop fran dina egna pengar och
sedan fora 6ver den summan fran huvudmannens konto.

Hantera posten

Anmal en annan postadress till skatteverket om det inte ar
ldmpligt att huvudmannen sjalv tar emot posten. Lémna da
over privat post sa snart som majligt.

Huvudmannens samtycke

Som god man agerar du i samrad med huvudmannen. Men
du behover inte fraga huvudmannen varje gang du ska betala
manadens rakningar. Galler det till exempel flytt och forsalj-



ning av fordon eller fastigheter behover du huvudmannens
samtycke. Om huvudmannen inte sjalv kan samtycka ska du ta
reda pa vad de anhoriga tycker.

Forvaltare far ta beslut

Det som ar speciellt vid forvaltarskap ar att du som forvaltare
far fatta beslut i de fragor som ingar i ditt uppdrag. Oftast
handlar det om sadant som géller ekonomi eller avtal som kan
orsaka ekonomisk skada. | personliga fragor har huvudmannen
ratt att sjalv bestdmma, till exempel om vem som far komma in
i bostaden och var man ska bo.

Gor regelbundna besdk

Du bor bestka huvudmannen regelbundet, ungefar en gang
per manad. Besoken ar viktiga for att du ska kunna halla dig
informerad om huvudmannens behov och situation.

Undvik javsituationer

Du bor inte anlita dina anhdriga eller vanner att utfora tjanster
at huvudmannen.

Du far inte kopa eller salja nagot till huvudmannen.
Lana aldrig pengar av huvudmannen, lana heller inte ut pengar.

Du far inte gora nagot for huvudmannens rakning som har
ekonomisk betydelse for dig eller nagon av dina narstaende.

| vissa javsituationer behovs en tillfallig god man, kontakta da
oss for mer information.

Inte tilldtet med gavor

Du far aldrig ge bort huvudmannens tillgangar eller egendom.
Undantaget ar personliga presenter, till exempel en julklapp till
ndgon anhérig. Ar du oséker sé& radgdr med dverférmyndaren-
heten.

Handlingar som kraver
overformyndarnamndens samtycke

Vissa rattshandlingar kraver ett samtycke fran 6verférmyndar-
namnden. Det kan till exempel vara att:

e taemot arv eller testamente

e kopa, sélja, upplata, inteckna fast egendom, tomtratt eller
bostadsratt

e taemot gdvaiform av fast egendom, tomtréatt eller
bostadsratt

e drivarorelse
e lana ut pengar
e taut pengar fran sparrade konton eller omplacera pengar

e talan eller kredit at huvudmannen, galler dven kop pa
avbetalning.

Ladmna in arsrakning och redogorelse

Senast den sista februari varje ar ska din arsrakning och redo-
gorelse skickas in till 6verformyndarenheten. Redogorelsen ar

viktig bade for att vi ska veta vad du gor i uppdraget och for att
vi ska kunna ge dig ditt arvode. For att fa ersattning for resor sa
maste du aven skicka in en korjournal.

De underlag du lamnar in far du tillbaka efter att de har gran-
skats. Du kan behdva spara kopiorna av arsbeskeden till din
huvudmannens deklaration.

Ditt arvode

Nar arsrakningen och redogorelsen ar granskad fattar dverfor-
myndarndmnden beslut om arvodet. Du har ratt till ett arvode
men uppdraget ar ocksa till viss del ideellt. | vissa fall kan du ha
ratt till extra arvode.

I normalfallet &r det huvudmannen som betalar arvode och
sociala avgifter. Har huvudmannen inkomster och tillgangar
under lagstadgade granser ar det kommunen som betalar.
For mer information om inbetalning av skatt och sociala avgif-
ter, se Skatteverkets hemsida.

Merkostnadsersattning kan tdcka arvodeskostnaden.
For mer information se Forsakringskassans hemsida.

Du far aldrig ta ut arvode, forskott pa arvode eller kostnadser-
sattning utan att forst ha ett arvodesbeslut fran éverformyn-
darndmnden.

Om huvudmannen flyttar

Om huvudmannen flyttar till en annan kommun meddelar du
overformyndarenheten. Det blir da 6verférmyndaren i den nya
kommunen som ska handlagga arendet och fatta beslut.

Flyttar huvudmannen till en annan bostad ska du som stallfére-
trddare se over flytten och se till att saker blir gjorda, men det
arinte du som ska kora flyttlasset eller stdda ur ldgenheten.

Nar ditt uppdrag tar slut

Du kan inte bestamma sjalv nar ditt uppdrag ska avslutas. Det
maste finnas ett beslut fran tingsratten eller éverférmyndar-
namnden. | beslutet star det vilken dag uppdraget upphor.
Kontakta 6verformyndarenheten om du vill avsluta uppdraget.
Du kvarstar dock som stéllforetradare antingen tills tingsratten
har fattat beslut om upphorande eller tills en ny god man eller
férvaltare har forordnats.

Om huvudmannen avlider upphor uppdraget pa dédsdagen.
Meddela da 6verformyndarenheten sa snart som mojligt.

Senast en manad efter att uppdraget upphort ska du ldmna in
en slutrékning. Spara alla verifikat i tre ar efter att du har fatt
en kopia pa den granskade slutrékningen. Kom ihag att plocka
bort uttagsratten pa de konton du har haft tillgang till.

Om det uppstar problem

Om huvudmannen agerar pa ett satt som hindrar dig fran att
utfora ditt uppdrag kontaktar du éverformyndarenheten. Det
kan till exempel vara att huvudmannen inte later dig skota eko-
nomin eller genom att huvudmannen gor av med sina pengar
sa att du inte kan betala rakningarna.



Checklista

Huvudman och anhoriga

O Besok huvudmannen och diskutera hur ditt stod ska
ldggas upp.

0 Kom 6verens om vem posten ska ga till.

O Om det behovs: dndra sa att fakturor kommer till din
adress.

0 Tareda pa var huvudmannen har sina tillgangar. Prata
med huvudmannen, anhoriga eller personal. Titta efter
arsbesked, kontoutdrag eller senaste deklarationen.

O Hur ska hushéllspengar eller fickpengar hanteras? Med
kontanter eller kort?

Banken

O Besok banken. Visa registerutdraget och bestall saldobe-
sked for det datum du blev férordnad. Du kan bestélla
fler registerutdrag fran éverformyndarenheten om du
behdver.

0 Ange vilket konto du ska anvdnda som transaktionskonto
Det bor inte finnas mer &n 30 000 kronor pa det kontot.
O Oppna eventuellt ett nytt konto till huvudmannen.

O Finns det ett bankfack att inventera? Satt in eventuella
kontanter pa ett konto.

O Bevaka att sparade pengar ar tryggt placerade och ger
avkastning.

Myndigheter
O Vilka inkomster har huvudmannen? Kontakta forsékrings-

kassan, pensionsmyndigheten eller andra utbetalare och
ldmna ditt registerutdrag.

O Har huvudmannen ratt till ndgon form av bidrag eller
ersattning eller behover de andras? Exempelvis bostadsbi-
drag, aktivitetsersattning, tandvardsstod, forsorjningsstod
eller merkostnadsersattning.

O Har huvudmannen rétt till nagon form av insatser eller
bistand eller behover de dndras? Exempelvis fardtjanst,
hemtjanst, kontaktperson med mera.

0 Betalar huvudmannen ratt avgifter for eventuella insatser
fran kommunen? Kontakta kommunen och kontrollera
detta.

O Har huvudmannen skulder? Kontrollera hos kronofogden
om det finns kravbrev.
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Boende och egendom
O Hurska lagenhet, hus eller bostadsratt hanteras?

O Finns det ndgot 6s6re av varde? Finns det fordon eller
annat som behdver saljas?

O Ansok om nytt boende vid behov.

O Om huvudmannen bor pa ett boende ska du lamna ditt
registerutdrag till den som ar boendeansvarig.

O Behdvs det forsékringar, till exempel forsakring av hem,
hus, fordon med mera? Se till sa att huvudmannens
adress stammer 6verens med den i hemforsakringen.

Ovrigt

O Redovisa i tid. Férteckningen ska du lamna in inom tva
manader fran att uppdraget borjade. Arsrakning och
redogorelse ska lamnas in senast sista februari varje ar.
Om du inte lamnar in redovisning kan du bli tvungen att
betala vite.

Viktigt!

Du ska alltid utga fran vad som ar bast for huvudmannen.
Respektera huvudmannens integritet och prata inte om upp-
draget med obehoriga.

Det finns blanketter som galler uppdraget pa var webbplats.

Om du har fragor eller funderingar gallande ditt uppdrag sa
ar du alltid vdalkommen att kontakta 6verformyndarenheten.

Mer informarion och kontakt

Overformyndarenheten Umed
901 84 Umead

090-16 61 00, knappval 1
overformyndarenheten@umea.se

Overformyndarenheten Ornskoldsvik
891 88 Ornsksldsvik

090-16 61 00, knappval 2
overformyndarenheten-ovik@umea.se

www.umea.se/overformyndarverksamhet



